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ส่วนราชการ สำนักงานควบคุมโครงการ............................................................................................................. 
ที่      ......./........                                        
วันที่ ....... เดือน...................พ.ศ. ๒๕....
เรื่อง
ขอส่งมอบงานก่อสร้างครั้งที่ ........... งวดที่...............................................
เรียน ประธานกรรมการตรวจการจ้าง (...................................................) 


ตามหนังสือ บริษัท/หจก. ......................................................  เลขที่..................................  ลงวันที่ ........ เดือน..................... พ.ศ. ๒๕.....  ได้ขอส่งมอบงานก่อสร้าง.................................................  สถานที่...................................................................................................................................................................
งวดที่...............................................และงวด..... รวม .................งวด เป็นจำนวนเงิน....................................บาท
(................................................................บาทถ้วน)  เพื่อให้คณะกรรมการตรวจการจ้างตรวจรับงานนั้น  ข้าพเจ้า นาย...........................................  และนาย...........................................  ผู้ควบคุมงานของผู้ว่าจ้างประจำ  ณ สถานที่ก่อสร้างตามสัญญาเลขที่ ........../๒๕..........     ลงวันที่....... เดือน..............   พ.ศ. ๒๕....  ได้ตรวจสอบผลการก่อสร้างตามที่กำหนดไว้    ในสัญญาและรายละเอียดตามแบบก่อสร้างแล้วพบว่างวดงานที่ผู้รับจ้างขอส่งมอบ


แล้วเสร็จ จำนวน.......งวด ตามที่ผู้รับจ้างขอส่งมอบงาน ตั้งแต่วันที่ ... เดือน ....... พ.ศ. ๒๕....   

    

ไม่แล้วเสร็จทั้งหมด 
                   -งวดที่แล้วเสร็จ  จำนวน..........งวด คือ งวดที่.................................. แล้ว ตั้งแต่วันที่ ....... เดือน ................. พ.ศ. ๒๕....   
                   -งวดที่ไม่เรียบร้อย/ไม่เสร็จ  จำนวน...........งวด ดังนี้



งวดที่......  งานที่ไม่เรียบร้อย/ไม่เสร็จ คือ....................................................................
..............................................................................................................................................................................



งวดที่......  งานที่ไม่เรียบร้อย/ไม่เสร็จ คือ....................................................................
..............................................................................................................................................................................
เห็นควรที่คณะกรรมการตรวจการจ้างจะตรวจรับงานก่อสร้างของงวดงานที่แล้วเสร็จดังกล่าวไว้ได้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

                                                                     
………………………………................……
                                                                     
(.......................................................)


                                                                          ผู้ควบคุมงาน
………………………………................……                                                       (........................................................)

                                                              หัวหน้าผู้ควบคุมงาน
บันทึกข้อความ





ธุรการ: โปรดแจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง  นัดตรวจรับงาน


         วันที่.........เดือน..............  ๒๕.......   เวลา ....................น.


         ณ หน่วยงานก่อสร้าง และแจ้ง สตง. ทราบด้วย





                      …………………………………………….


                      (................................................)


                      ประธานกรรมการตรวจการจ้าง
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