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ส่วนราชการ สำนักงานควบคุมโครงการก่อสร้าง.................................................................................................. 
ที่     ....../.........                                        
วันที่  .....   เดือน....................  พ.ศ. ๒๕.....
เรื่อง
รายงานวันเริ่มเข้าทำงานของผู้รับจ้าง
เรียน ประธานกรรมการตรวจการจ้าง (นาย/นาง/น.ส............................    ตำแหน่ง........................................) 


ตามที่กรมโยธาธิการและผังเมือง ได้ว่าจ้าง บริษัท/หจก.............................................ดำเนินการก่อสร้าง........................................................สถานที่...................................................................... ตามสัญญาเลขที่...../๒๕.......ลงวันที่.........เดือน................พ.ศ. ๒๕..........วงเงินค่าก่อสร้าง..........................บาท(..........................................................) กำหนดเริ่มสัญญา วันที่.......เดือน............พ.ศ. ๒๕....    สิ้นสุดสัญญา วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ๒๕....และบันทึกผู้ควบคุมงาน ที่....... ลงวันที่.......เดือน.............พ.ศ.๒๕....       ได้รายงานว่า ได้เข้าตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง เมื่อวันที่..... เดือน...................พ.ศ. ๒๕...... ไม่พบผู้รับจ้างเข้าดำเนินการก่อสร้าง ณ สถานที่ก่อสร้างให้เป็นไปตามสัญญาข้อ ๖ นั้น


ปัจจุบัน บริษัท/หจก. ..................................................    ผู้รับจ้าง   ได้เข้าดำเนินการแล้ว เมื่อวันที่........เดือน.....................พ.ศ.๒๕........ ซึ่งเกินข้อกำหนดของสัญญา.............วัน โดยได้ดำเนินการ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
  …………………………........………....                          ………………………………................……
  (นาย.........................................)                           (นาย.................................................)

             ผู้ควบคุมงาน
                                                 ผู้ควบคุมงาน
………………………………................……                                                 (นาย...............................................)

                                                  หัวหน้าผู้ควบคุมงาน
บันทึกข้อความ
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